Szanowni Panstwo,

Serdecznie zapraszam na specjalistyczne szkolenie online poswiecone zasadom dostepu
i odmowy dostepu do informacji publicznej. To wyjatkowa oferta skierowana do podmiotow
obowiazanych do stosowania przepiséw ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Szkolenie jest dostepne w formie nagranego webinara. Zostalo w caloSci stworzone
i poprowadzone przez adw. dr hab. Piotra Sitniewskiego. Bazuje na jego ponad 20-letnim
do$wiadczeniu oraz licznych prowadzonych szkoleniach, w ktérych uczestniczyto ponad 19 000
osob. Uczestnicy zyskaja kompleksowa wiedze o przepisach, procedurach i bardzo
praktycznych aspektach realizacji wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;.
To niepowtarzalna okazja, aby usprawni¢ swoja codzienna prace!

Szczegoly szkolenia:

e (Czas trwania: 42 godziny wykladowe (po 45 minut kazda)
e Zawarto$é: 18 filméw merytorycznych ulatwiajacych przyswajanie wiedzy
e Forma: kazdy otrzyma niepowtarzalne haslo dostepu do nagran

e Dostep do nagran: ciagly przez 30 dni od wyslania hasta dostepowego
Co otrzymuje uczestnik?
e 30 dniowy dostep do 18 filméw omawiajacych zagadnienia informacji publicznej
e 20 wzordéw pism w word przestane e-mailem
e Prezentacje w pdf (ponad 750 slajdoéw) przestana e-mailem
o Ustawe o dostepie z orzecznictwem (100 stron)  przeslang e-mailem

o Staly dostep do aktualizowanej bazy orzecznictwa (3800 slajdéw) na www.jawnosc.pl

e Certyfikat ukonczenia kursu (42 godziny)

Prowadzacy:

adw. dr hab. Piotr Sitniewski —zajmuje sie dostepem do informacji publicznej od 2002 r.

e Zalozyciel stron: www.jawnosc.pl oraz www.jawnoscszkolenia.pl

e Prowadzacy kanal na YouTube @jawnoscpl

e Administrator grupy https://www.facebook.com/groups/adminpublicznejinformacji
Jak sie zglosié?

Wypelnij Karte Zgloszeniow3 i przeslij na szkolenie@jawnosc.pl.

Mam nadzieje, ze szkolenie bedzie inspirujaca okazja do poglebienia wiedzy, ktéra przyczyni

sie do jeszcze lepszego wykonywania obowigzkoéw w administracji publiczne;j.

Z powazaniem

Piotr Sitniewski


http://www.jawnosc.pl/
http://www.jawnosc.pl/
http://www.jawnoscszkolenia.pl/
https://www.facebook.com/groups/adminpublicznejinformacji

Tawnost

awnosc.pl

dr hab. Piofr Sitniewski

INFORMACJA O PROWADZACYM SZKOLENIE
ADW. DR HAB. PIOTR SITNIEWSKI.

¢ Autor monografii ,,Udzielanie informacji publicznej przez sady powszechne.
Poradnik z wzorami pism” Wolters Kluwer 11.2021 .

e ,,Otwarte dane i ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego”. C.H. Beck
2022r.

e Autor monografii ,,Odmowa dostepu do informacji publicznej” Wolters Kluwer
listopad 2020 r.

e Autor ,,Dostep do informacji publicznej. Pytania i odpowiedzi. Wzory pism” Wolters
Kluwer luty 2020 r. (wyd. 3) oraz 2016 r. (wyd. 2) , 2014 (wyd. 1)

e Autor monografii: ,Zasada jawnosci obrad organéw stanowigcych w praktyce
jednostek samorzadu terytorialnego”, C.H. Beck 2018. — monografia habilitacyjna. W
dniu 25.09.2020 uzyskat stopien naukowy doktora habilitowanego nauk prawnych.

e Autor komentarza do ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego C.H. Beck 2017 r.

e Autor rozprawy doktorskiej na temat ,Dostep do informacji publicznej w
jednostkach samorzadu terytorialnego w Polsce”, rozprawa doktorska nagrodzona
wyro6znieniem w konkursie organizowanym przez Samorzad Terytorialny w 2005 r. na
najlepsza prace doktorska dotyczaca =zagadnien funkcjonowania samorzadu
terytorialnego,

¢ Autor komentarza do ustawy o dostepie do informacji publicznej (Presscom 2011
r.),

e Czlonek pozaetatowy SKO w Bialymstoku W latach 2004 — 2008,

¢ Czlonek Polskiej Komisji Akredytacyjnej w latach 01.01. 2008-16.10 2012.
www.pka.edu.pl

e Prowadzi strone www.jawnosc.pl poswiecona zagadnieniom jawno$ci zycia

publicznego,

¢ Bogate i r6znorodne dos$wiadczenie szkoleniowe. Od 2008 r. prowadzi cykliczne
szkolenia z zagadnien dostepu do informacji publicznej w Krajowej Szkole Administracji
Publicznej w Warszawie im. Prezydenta Rzeczypospolitej Lecha Kaczynskiego.

e Od 01.2022 r. ekspert Krajowej Szkoly Administracji Publicznej w Warszawie im.
Prezydenta Rzeczypospolitej Lecha Kaczynskiego.

¢ Obecnie adiunkt na WPIA UWM w Olsztynie.


http://www.pka.edu.pl/
http://www.jawnosc.pl/

0Od 2004 r. Piotr Sitniewski przeprowadzil ponad 830 szkolen z tematyki

dostepu do informacji publicznej w calej Polsce, skierowane do:

sedziow sadow administracyjnych i sgdéw powszechnych,
prezesOw i wiceprezesOw oraz pracownikow sadoéw powszechnych,
pracownikéw Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,

Ministerstwa Zdrowia, Ministerstw Srodowiska,

Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej,

Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju,

Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

Centralnego Zarzadu Sluzby Wieziennej,

Krajowego O$rodka Wspierania Rolnictwa

Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,
Panstwowej Agencji Atomistyki

Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej, Ministerstwa Klimatu
Gléwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego, Gléwnego Urzedu Miar,
Regionalnych Dyrekeji Laséw Panstwowych i Nadle$nictw,
Instytutu Pamieci Narodowej,

Narodowego Funduszu Zdrowia,

Biura GIODO,

Krajowej Rady Izb Rolniczych,

Pracownikow Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu,
czlonkow okregowych izb radcow prawnych,

aplikantow radcowskich,cztonkdéw Samorzadowych Kolegiow Odwolawczych,
przewodniczacych rad gmin i powiatow,

pracownikoéw biur rady miasta i rady powiatu,

sekretarzy miast i sekretarzy powiatow,

radnych wszystkich trzech szczebli samorzadowych,

pracownikéw urzeddéw marszatkowskich,

pracownikéw wojewoddzkich urzedoéw pracy,

administratoré6w stron BIP-owskich,

pracownikéw starostw,

pracownikéw Izb Skarbowych, i Izb Celnych,

pracownikéw urzedow skarbowych, powiatowych inspektoréw nadzoru
budowlanego,

rzecznikow prasowych urzedow, dziennikarzy,

wojewddzkich i powiatowych inspektoréw nadzoru budowlanego,
wojewddzkich inspektoréw inspekeji handlowej,

wojewodzkich komend Panstwowej Strazy Pozarnej,
Komendantow i pracownikéw powiatowych komend Panstwowej Strazy
Pozarnej.

Funkcjonariuszy Zandarmerii Wojskowej



Karta Zgloszenia

w szkoleniu ,, Dostep i odmowa dostgpu do informacji publicznej- szkolenie
kompleksowe” — dostep online.

NA KOGO
WYSTAWIC
FAKTURE
Na jaki
email
wystac
fakture:
ZGLOSZENIE DO UDZIAY.U W SZKOLENIU :
1. IMIE
I NAZWISKO
e-mail
2. IMIE
I NAZWISKO
e-mail
3. IMIE
I NAZWISKO
e-mail
4. IMIE
I NAZWISKO
e-mail

Karte Zgloszenia wypelniong i podpisana prosze wysta¢ na email szkolenie@jawnosc.pl

Os$wiadczamy, iz udzial w szkoleniu ,,Dostep i odmowa dostgpu do informacji publicznej - szkolenie
kompleksowe”- dostep online jest finansowany ze srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29 lit.
c ustawy o podatku od towaréw i uslug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami

osoba upowazniona do zgloszenia uczestnikow.


mailto:szkolenie@jawnosc.pl

ORGANIZATOR SZKOLENIA
tirma ,,Piotr Sitniewski. Szkolenia 1 ekspertyzy” NIP 966-000-24-12

KOSZT
DOSTEPU
DO
SZKOLENIA

Koszt udziatu 1 osoby w szkoleniu: 880 z1 za osobe
(zwol. z VAT)

Koszt udzialu 2-3 0séb z tej samej instytucji: 800 zt za osobg
(zwol. z VAT)

Koszt 4-ech i wigcej 0s6b z tej samej instytucii: 700 zt za osobg
(zwol. z VAT)

Od 10 os6b cena ustalana indywidualnie

PROCEDURA ZGLOSZENIA SIE NA SZKOLENIE:

KROK 1. - pobierz plik Karta Zgloszenia ze strony www.jawnoscszkolenia.pl
zakladka Procedura zgloszenia.

KROK 2. Wypelniong i podpisang Karte Zgloszenia wyslij mailem na
adres szkolenie@jawnosc.pl

KROK 3.

W dniu otrzymania Karty Zgloszenia mailem wysylamy Panstwu:

¢ haslo dostepowe do catoSci nagran

e 20 wzoréw pism w word

e prezentacje w pdf (ponad 750 slajdow)

e ustawe o dostepie z orzecznictwem (100 stron)

e dostep do bazy orzecznictwa

e skan certyfikatu ukoniczenia kursu (42 godziny)

o fakture (ptatnos¢ 14 dni)



http://www.jawnoscszkolenia.pl/
mailto:szkolenie@jawnosc.pl

PROGRAM SZKOLENIA
CZESC 1. HISTORIA I CEL PRAWA DO INFORMACJI

1. Podstawy prawne prawa dostepu do informacji
a) Konstytucja
b) Udip -zmiany w udip

2. Jaki jest cel prawa dostepu do informacji .

3. Czy istnieja inne uprawnienia informacyjne?
a) Otwarte dane (reuse)
b) Petycje
¢) Skargi wnioski (dzial VIII kpa)
d) Uprawnienia kontrolne radnych
e) Uprawnienia kontrolne parlamentarzystow
f) Prawo do informacji o Srodowisku

CZESC 2-GA : KTO MA OBOWIAZEK STOSOWAC UDIP

1. Konstytucja i UDIP
Kto nie jest podmiotem obowigzanym (przyklady)
- posel,
- soltys,
-biegly sadowy.
3. Adresat wniosku musi posiadaé¢ informacje (art. 4 ust. 3)
- posiadanie Zr6dlem obowigzku
- posiadanie faktyczne
- posiadanie nie musi by¢ wlasciwoscia
- nie ma obowigzku szukania u innych
- obowigzek uwiarygodnienia nieposiadania
- nie stosujemy 65 k.p.a.
- jak sie zachowac gdy nie posiadamy?

CZESC 3-CIA KOMU PRZYSLUGUJE PRAWO DO INFORMACJI

1. Art. 2 ust. 2 — Wnioskodawca nie musi sie thumaczy¢ (przyklady innych uprawnien
informacyjnych uzaleznionych od wykazania interesu: akt notarialny, geodezja)
2. Art. 2 ust. 1 — prawo do informacji posiada kazdy
a) Czy moze wnioskowa¢ anonim ?
b) Czy moze wnioskowa¢ niepelnoletni
¢) Wnioskowanie w czyim$ imieniu
d) X we wlasnej sprawie

3. Radny

4. Parlamentarzysta

5. Zwiazek zawodowy

6. Organ pyta organ - czy moze?

CZESC 4-TA W JAKI SPOSOB MOZE BYC REALIZOWANE PRAWO DO
INFORMACJI ?

Prawo do informacji a prawo wgladu w dokument

a) Konstytucja

b) UDIP

¢) art.1158§ 13 k.k.

d) informacja publiczna musi mie¢ no$nik

e) Co moze by¢ no$nikiem informacji

f) Brak obowigzku uwierzytelniania za zgodno$¢ z oryginalem
g) Prawo do skanu, kopii oraz przeslania/przeniesienia +art. 14



CZESC 5-TA JAKA JEST ROLA BIP

1.

+

N oo,

Tryb wnioskowy wobec prowadzenia strony BIP? Art. 10 ust. 1

a) Zjawisko benchmarkingu instytucjonalnego

b) Zjawisko benchmarkingu regionalnego

Jak postepowac, gdy zadana informacja znajduje sie na naszej stronie BIP ?
Zrédla obowigzku publikacji w BIP

a) Art. 8 ust. 3zd. 1 udip
b) Art. 8 ust. 3 zd. 2 udip
c) Przepisy szczegolne

- zgloszenie robot budowlanych
- tekst ujednolicony
- dostep do internetu osadzonych
O czyim BIP-ie mowa jest w art. 10 ust. 1?
a) Brak obowigzku potwierdzenia istnienia informacji na BIP
Czy mozna udzieli¢ odpowiedzi na wniosek, zamieszczajac odpowiedz na BIP ?
Czy sposdb prowadzenia strony BIP podlega kontroli WSA?
Podsumowanie — zalecenia

CZESC 6-TA. TRYB WNIOSKOWY — ELEMENTY WNIOSKU I PRECYZJA .

1.

c)

3.

Uprawnienia informacyjne prasy

a) jak traktowac wnioski prasy?

b) uprawnienie z art. 4 prawa prasowego

¢) definicja ,,prasy” i ,,dziennikarza” w prawie prasowym
Elementy wniosku

a) Czy istnieje obowigzujacy formularz wniosku?

b) Dwa niezbedne elementy wniosku.

Precyzja wniosku - przyklad nieporozumienia

d) Prosba o sprecyzowania

e) Co jezeli wnioskodawca milczy na pros$be o sprecyzowania?
f) W jakim trybie wezwaé do sprecyzowania

g) precyzja odpowiedzi

h) Czy termin biegnie przy nieprecyzyjnym wniosku ?
Czy mozemy narzuci¢ tryb otrzymanego pisma?

CZESC 6-TA. TRYB WNIOSKOWY — FORMY WNIOSKU.

4.

W jaki spos6b mozna zlozy¢ wniosek?
a) Trzy formy wnioskow
— Forma ustna
— Forma elektroniczna - autorespond (mozna sklada¢ meilem)
— Forma pisemna
b) Znaczenie tresci art. 8 ust. 4 UDIP
- Przyklady wlasciwych uregulowan
- Zdalne formularze : N.I.LK., UM Marki
- liczby wnioskow przykladowo; UM Gdansk, UM Olsztyn, UG Chelmno

CZESC 6-TA. TERMIN NA ROZPOZNANIE WNIOSKU.

a) Zasada szybkosci postepowania — 4 dowody
b) Czy stosujemy terminy z art. 13 UDIP czy z k.p.a.?
¢) Do jakich czynno$ci odnoszg sie terminy z art. 13 UDIP ?
d) W jaki sposo6b liczymy terminy?
e) Termin jest sztywny — nie stosujemy art. 35 § 5 k.p.a.
f) Od kiedy liczymy termin, jezeli wniosek wplynal na email urzedu ?
- przyktady liczenia terminéw
g) Kiedy mozemy przedluzy¢ termin na podstawie art. 13 ust. 2 UDIP ?
h) Ktoéry dzien jest dniem udzielenia odpowiedzi ?
i) Kiedy zachodzi bezczynno$c¢ ? (Lex specialis: powodz 2024)



CZESC 6-TA. ODFORMALIZOWANIE POSTEPOWANIA.

a) Od kiedy i w jakim zakresie stosujemy przepisy k.p.a. ?

b) Wezwanie do podpisania wniosku na podstawie art. 64 § 2 k.p.a.

¢) Czy stosujemy art. 28 k.p.a ? (status strony w postepowaniu) ?

d) Czy stosujemy art. 31 § 2 k.p.a ? (uczestnicy na prawach strony) ?
e) Czy stosujemy art. 10§ 1 k.p.a ? (czynny udziat strony) ?

f) Czy stosujemy art. 65 k.p.a ? (przekazanie wedle wlasciwosci) ?

Czes$é 7-ma. CZYM JEST INFORMACJA PUBLICZNA — definicja

1. Pojecie informacji publicznej: 3 aspekty
a) Sprawa publiczna
b) Informacja jawna - przyklady
¢) Brak automatyzmu

Czes$é 7-ma. CZYM JEST INFORMACJA PUBLICZNA — 3 CECHY

2. Cechy skladowe informacji publiczne;.
a) Informacja publiczna to sfera faktow.
b) Informacja publiczna musi by¢ aktualna- znacznik aktualno$ci
¢) Informacja publiczna nie istnieje bez no$nika.

Czes$é 7-ma. CZYM JEST INFORMACJA PUBLICZNA - dokument wewnetrzny i
roboczy

a) Analiza wyroku T.K. (P 25/12)
b) Co jest dokumentem wewnetrznym i roboczym — orzecznictwo
— kalendarze
— sprawozdania nie wymagane prawem
— materialy w/t negocjacji
— korespondencja procesowa
— korespondencja wewnetrzna
— rejestr pobytu na strzelnicy
— kosztorys inwestorski
— materialy robocze z konsultacji
— rejestr czynnosci zwigzanych z RODO
— wklad do raportu krajowego
materla}y szkoleniowe
c) Co nie jest dokumentem wewnetrznym (przyklady)
— korespondencja kot do Marszatka Sejmu
— - dokumentacja wyborcza samorzadow zawodowych
— - sprawozdanie ze zdarzenia w Zakladzie Karnym

Cze$¢ 8-ma PIERWSZENSTWO PRZEPISOW SZCZEGOLNYCH (art. 1 ust. 2
UDIP)-przepisy w sprzecznosci z UDIP

1. Dwa warunki: ranga ustawy + sprawa publiczna
2. Warunki a tryb dostepu
3. Trzy reguly — uchwala 7s. NSA
a) Przepisy w sprzecznosci z UDIP
— UDIP a kontrola radnych
— UDIP a przepisy unijne
— UDIP aK.P.K.
— UDIP aK.P.A.



— UDIP a akty notarialne
— UDIP a wnioski unijne
— UDIP a prawo geodezyjne i kartograficzne

b) ustawowe wykluczenia stosowania UDIP

prawo lotnicze

ustawa o Policji

Stuzba Wiezienna

Zabezpieczenie granicy

Transport drogowy

Transport kolejowy

Ochrona zwierzat do celéow naukowych
Komisja ds. wplywow rosyjskich
Komisja d/s pedofilii

fizjoterapeuci

O O O O OO OO0 O0O OO0

Cze$¢ 8-ma PIERWSZENSTWO PRZEPISOW SZCZEGOLNYCH (art. 1 ust. 2
UDIP)- pozostajace w zgodzie z UDIP

a) Przepisy w zgodzie z UDIP

— dostep do operatu szacunkowego
— ustawa o rewitalizacji
— dostep do informacji o rodowisku
— prawo zamowien publicznych
— dzialalno$¢ pozytku publicznego
— naboér do urzedu
— zgloszenie robdt budowlanych
— wyrok wydany na posiedzeniu niejawnym
— ustawa o partiach politycznych
— ustawa o rachunkowosci
— art. 135 NFZ
— lista poparcia do KRS
art. 11b ust. 3 u.s.g.

b) J ak sie zachowujemy w powyzszych sytuacjach

Czesé. 9-ta. W JAKICH FORMACH PRAWNYCH ODPOWIADAMY NA WNIOSKI

1.

N

CzynnosSci mat. - techniczne
a) Udostepnienie informacji
b) Informacja, ze wniosek nie obejmuje informacji publicznych
¢) Informacja o nieposiadaniu informacji
d) Informacja, ze sprawa juz zostala zalatwiona
e) Informacja o pierwszenstwie przepisow szczegblnych
f) Informacja o tym, ze adresat wniosku nie jest podmiotem obowigzanym do
stosowana UDIP
g) Informacja o zamieszczeniu informacji na BIP
Trzy powiadomienia
Decyzja administracyjna
a) Odmowa
— 3 warunki do spehienia
— przestanki odmowy
przetworzenie
ochrona informacji niejawnych
tajemnice ustawowo chronione
prawo do prywatnoSci
tajemnica przedsiebiorcy

O O O O O



o przestanki z Konstytucji

b) jak maja odmawia¢ podmioty nie bedace organami wladzy publicznej

- podmioty obowigzane (przypomnienie)
- przyklady

¢) Umorzenie postepowania — art. 14

— forma i sposob wiaza adresata wniosku
— czym jest forma a czym sposob
— charakter powiadomienia z art. 14 ust. 2 UDIP

Cz¢$¢ 10-ta. ODMOWA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI ZE WZGLEDU NA
PRAWO DO PRYWATNOSCI

a) Autonomia informacyjna
b) osoba peligca funkeje publiczne oraz inne definicje

regulacje szczeg6lne

wyrok TK K 17/05

orzecznictwo WSA i NSA

czasowe peienie funkeji publicznej

badamy wstecznie pelienie funkcji publicznej
przykladowe badanie zakresu obowigzkoéw OPFP
kto nie pelni funkeji publicznej

Czesé 11-ta. ODMOWA ZE WZGLEDU NA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORCY

a)
b)
c)
d)

- element formalny

- element materialny

- musi mie¢ charakter obiektywny

Kto ustala zakres wylaczenia ?

Tajemnica przedsiebiorcy a tajemnica przedsiebiorstwa
Reguly zastrzegania tajemnicy przedsiebiorcy
Przyktady lex specialis

Czesé 12-ta. ODMOWA UDOSTEPNIENIA ZE WZGLEDU NA PRZETWORZENIE

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)

Na czym polega zjawisko przetworzenia (art. 3 ust. 1 pkt 1)
wyrok T.K. z 18.12.2018 . (SK 27/14).

Informacja prosta/pracochlonna/przetworzona
Informacja przetworzona — ujecie jako$ciowe

Informacja przetworzona — ujecie ilo§ciowe

Komu przystuguje prawo do uzyskania informacji przetworzonej
Anonimizacja a przetworzenie

Przebieg postepowania.

Kto ma wykaza¢ szczeg6lna istotno$c?

Najczestsze bledy

- milczenie wnioskodawcy

- nieuzupenienie brakéw formalnych
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